                                                                                             Ректору МГРИ
                                                                                             Панову Ю.П.
                                                                                             от ______________________
                                                                                             _________________________
                                                                                             _________________________


Служебная записка


       Прошу согласовать прием на  работу  в _________________________________
                                                                                      (указать структурное подразделение)
_____________________________________________________________________________________________

на должность _____________________________________________________________________________   
                                                                            (указать должность)
ставка____________________________________________________________________________________
                                                                               (указать размер ставки)
____________________________________________________________________________________________
                                        (указать причину приема работника)
____________________________________________________________________________________________                 





Руководитель структурного подразделения _________________________________
                                                                                        (подпись, ФИО, дата)

Согласовано:

Курирующий проректор   ________________________________________________
                                                                                        (подпись, ФИО, дата)

Директор Департамента /
Начальник Управления/  _________________________________________________
                                                                                        (подпись, ФИО, дата)

Начальник Планово-
финансового отдела/  ____________________________________________________
                                                                                        (подпись, ФИО, дата)
[bookmark: _GoBack]
_______________________________________________________________________
                                        (указать наличие вакантной ставки в штатном расписании)








